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Cel szkolenia

 Szkolenie pozwoli na zapoznanie sie z podstawowymi zasadami przetwarzania danych
osobowych, sposobem postepowania z danymi osobowymi, podstawowymi dokumentami, ktore

bedg wykorzystywane w Projekcie.

e Szkolenie jest skierowane do 0sdb realizujgcych dziatania sfinansowane mikrodotacjami w
ramach realizowanego przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci Projektu w

zakresie Programu:

Rzgdowy Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030
* [nstytucja: Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
 Numer Umowy: 16/111/2024

* Tytut Projektu: Slaskie NOWEFIO 2024-2026



Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

e (Cztonkowie Grupy Nieformalnej zostajg upowaznieni przez Administratora danych -
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci do przetwarzania danych osobowych — jako
osoby realizujgce dziatania w ramach Projektu — ktore sg finansowane przez Stowarzyszenie
Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci ze srodkow Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw

Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

 Cztonkowie Grupy Nieformalnej sg zobligowani do zapoznania sie z petnym zakresem szkolenia

celem nabycia wiedzy niezbednej do przetwarzania danych w ramach uzyskanych upowaznien.



Dane osobowe

,dane osobowe”

oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie

fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”);

mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych
czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng,

kulturowg lub spoteczng tozsamosc osoby fizycznej;



Dane osobowe

Dane osobowe dzieli sie na dane zwykte oraz dane wrazliwe
Dane wrazliwe obejmujg m.in. nastepujgce dane:
pochodzenie rasowe lub etniczne,

poglady polityczne,

przekonania religijne lub Swiatopogladowe,

przynaleznosc¢ do zwigzkéw zawodowych, a takze

dane genetyczne,

dane biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej danej osoby.

Dane wrazliwe — z uwagi na ich charakter podlegajg bardziej rygorystycznym zasadom
przetwarzania danych osobowych



Wazne — zakres danych

e W ramach Projektu, Grupy Nieformalne bedg gromadzity dane o ograniczonym zakresie.
Szczegdty w tym zakresie okresla wniosek i zawarta Umowa o realizacje projektu w ramach
programu ,,Slaskie NOWEFIO 2024-2026"

e Szczegodtowy zakres danych odbiorcow dziatan w ramach mikrodotacji obejmuje wyszczegodlnione
ponizej:

- dane osobowe ogdlne: Imie, nazwisko, podpis uczestnika oraz

- dane szczegotowe wynikajace z charakteru Inicjatywy w formie oswiadczenia.

e Zakres danych zbieranych od odbiorcow Inicjatyw nie moze byc¢ szerszy niz zakres okreslony
powyzej;



s

Polityka ochrony danych osobowych w Stowarzyszeniu Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci

Polityka ochrony danych osobowych zapewnia zgodnos¢ dziatalnosci Stowarzyszenia BCP z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. W sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO;

Polityka reguluje:
Zasady przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu BCP;
Bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu BCP;
Procedury zwigzane z naruszeniem ochrony danych osobowych w Stowarzyszeniu BCP;
Zasady odpowiedzialnosci za wykonanie i naruszenie Polityki;



/Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnosc¢ z prawem, rzetelnosc i przejrzystos¢ —czytelnos¢ zapisow, spetnienie obowigzku
informacyjnego, uwzglednienie podstaw prawnych przetwarzania danych

Ograniczenie celem — zbieranie danych w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzanie dalej, w sposdb niezgodny z tymi celami;

Adekwatnosé, niezbednosé i minimalizacja — zbierane dane sg ograniczone i adekwatne do tego, co
jest niezbedne do osiggniecia celdw, w ktorych sg przetwarzane;

Prawidtowos¢ — dbatos¢ o prawidtowosc¢ dziatan, uaktualnianie danych, usuwanie lub prostowanie
btednych danych;

Ograniczenie przechowywania — przechowywanie danych w formie umozliwiajgcej identyfikacje
osoby, ktorej dane dotyczg, przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane
Sg przetwarzane,

Poufnosc i integralnos¢ — ochrona danych przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem, przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem;

Rozliczalnos¢ — procedury przetwarzania danych osobowych umozliwiajg analize czy zasady
przetwarzania danych osobowych sg prawidtowo wdrozone i realizowane.



Wazne:

Aby prawidtowo przetwarza¢ dane osobowe nalezy zadbac o:

Czytelne wskazanie dlaczego przetwarzamy dane osobowe, na jakiej podstawie to robimy i dlaczego —
temu stuzy m.in. Spetnienie obowigzku informacyjnego — w ramach ktorego osoba, ktérej dane
przetwarzamy ma mozliwosc¢ zapoznania sie z wszystkimi istotnymi zatozeniami przetwarzania danych. W
ramach realizowanego Projektu bedg Panstwo postugiwac sie klauzulg informacyjng przygotowang na
cele realizacji Projektu — przekazang przez Zespot Projektu.

Jasne wskazanie celu przetwarzania danych osobowych — przetwarzamy dane osobowe celem realizacji
Projektu, organizacji i prowadzenia dziatan na rzecz spotecznosci lokalnych w ramach prowadzonych
dziatan inicjatywnych;

Prawidtowe okreslenie zakresu danych osobowych - Nie zbieramy wszystkich danych — osoby realizujgce
dziatania majg jasno okreslony zakres danych, ktére podlegajg gromadzeniu. Nalezy zbierac tylko te dane,
ktore sg niezbedne do realizacji celu — kierujgc sie zasadg minimalizacji i niezbednosci gromadzenia
danych osobowych;

Prawidtowosc¢ danych, mozliwos¢ ich uaktualnienia lub sprostowania

Poufnos¢ danych osobowych — bardzo wazna kwestia zwigzana z ochrong danych osobowych przed ich
utratg / niedozwolonym, niezgodnym z prawem przetwarzaniem. Zespot Projektu bedzie przekazywat
instrukcje w zakresie bezpiecznego przekazywania danych osobowych.



Rola Stowarzyszenia w przetwarzaniu danych osobowych

e Stowarzyszenie dysponuje i przetwarza dane zarowno jako:

1. Administrator Danych Osobowych — wowczas samodzielnie decyduje o zakresie
danych osobowych oraz celu, dla ktorego sg one zbierane — oczywiscie w zakresie
prowadzonej przez Stowarzyszenie dziatalnosci.

2. Podmiot Przetwarzajgcy Dane Osobowe (procesor) — woéwczas to Administrator, ktory
powierzyt Stowarzyszeniu przetwarzanie danych osobowych, okresla zakres danych
oraz cel dla ktorego dane s3 zbierane. Administrator upowaznia Stowarzyszenie do
przetwarzania danych osobowych.

WAZNE: W ramach Projektu ,Slaskie NOWEFIO 2024-2026” Administratorem Danych
Osobowych jest Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci oraz Partner
Projektu — Centrum Inicjatyw Spotecznych CRIS



Podstawa przetwarzania danych osobowych — artykut 6
Rozporzadzenia RODO

Osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych w jednym lub w
kilku okreslonych celach;

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonywania umowy, ktorej strong jest osoba lub do podjecia
dziatan na zgdanie osoby przed zawarciem umowy;

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotyczg lub
innej osoby fizycznej;

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

Przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy
osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.



Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych —
artykut 9 Rozporzadzenia RODO

Osoba wyrazita wyrazng zgode na przetwarzanie danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych
celach;

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkoéw i wykonywania szczegdlnych praw przez
administratora, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to
dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego;

Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotyczg, a osoba ktorej
dane dotyczg jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrazenia zgody;

Przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z zachowaniem
odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie lub inny niezarobkowych podmiot o celach
politycznych, swiatopoglgdowych, religijnych lub zwigzkowych, pod warunkiem ze przetwarzanie dotyczy
wytgcznie cztonkoéw lub bytych cztonkdéw tego podmiotu lub osdb utrzymujgcych z nim state kontakty w
zwigzku z jego celami oraz ze dane osobowe nie s3 ujawniane poza tym podmiotem bez zgody osdb,
ktorych dotyczg;

Przetwarzanie danych dotyczy danych osobowych w sposdéb oczywistych upublicznionych przez osobe,
ktorej dane dotyczg;

Przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach sprawowania
wymiaru sprawiedliwosci przez sady;

Przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie

naruszajq istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw
podstawowych i intereséw osoby, ktorych dotyczg;



Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych — artykut 9
Rozporzgdzenia RODO

Przetwarzanie jest niezbedne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny
zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej lub
zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzgdzania systemami i ustugami opieki zdrowotnej
lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego
lub zgodnie z umowag z pracownikiem stuzby zdrowia, i z zastrzezeniami odpowiednich
warunkow i zabezpieczen;

Przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie
zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami
zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardéw jakosci i bezpieczenstwa opieki zdrowotnej
oraz produktow leczniczych lub wyrobéw medycznych, na podstawie prawa



Podstawa przetwarzania danych —
Administrator — Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci

» Dane osobowe przetwarzamy poniewaz realizujemy Projekt ,Slaskie NOWEFIO 2024-
2026” i w zwigzku z dziataniami podejmowanymi w jego ramach przetwarzanie jest
niezbedne (art. 6 ust. 1 lit. b RODO):

- do wykonania umowy zawartej z Narodowym Instytutem Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego na sfinansowanie Projektu ,Slaskie NOWEFIO 2024-
2026”

- do realizacji dziatan projektowych i Swiadczenia wsparcia dla Uczestnikow Projektu (w
tym m.in. w ramach zawieranych umow, ktérych strong jest osoba, ktorej dane dotycza —
rowniez przed zawarciem takiej umowy)



Generalne uprawnienia osob, ktorych dane s3
przetwarzane

Prawo do informacji, o tym jakie dane sg gromadzone i w jakich celach sg przetwarzane —
dostarczenie w formie przejrzystej i zrozumiatej informacji o zasadach i sposobie
przetwarzania danych osobowych — wypetniane przez obowigzek informacyjny;

Prawo dostepu do danych — osoba ma prawo dostepu do przekazanych przez siebie danych
osobowych — w okreslonych sytuacjach i przy zachowaniu okreslonej procedury
(potwierdzenie tozsamosci, weryfikacja czy zgdanie dostepu nie naduzywa prawa do
informacji, okreslony czas na umozliwienie dostepu do danych);

Prawo do sprostowania / uzupetnienia danych osobowych — mozliwos¢ sprostowania
nieprawidtowych danych osobowych / mozliwos¢ uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych;

Prawo do usuniecia danych — tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym” — prawo do

niezwtocznego usuniecia danych osobowych —w okreslonych sytuacjach np. gdy dane nie
sg juz niezbedne do celow, dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;



Generalne uprawnienia osob, ktérych dane s3
przetwarzane

5. Prawo do ograniczenia przetwarzania — osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo zgdania
ograniczenia przetwarzania gdy:

6. Prawo do sprzeciwu



Obowigzek informacyjny

Obowigzek informacyjny jest wypetniany poprzez przygotowanie jasnych, zrozumiatych
informacji, ktore przyblizaja osobom, ktorych dane sg przetwarzane zdobycie wiedzy o celu i

sposobie przetwarzania danych.

Obowigzek informacyjny realizowany jest w roznej formie, w zaleznosci od kontekstu
przetwarzania.

O czym powinnismy informowac:

KTO — informacja o tym kto przetwarza dane osobowe, kto jest ich Administratorem; nazwa
podmiotu, siedziba, peten adres i dane kontaktowe;

CEL — powody uzasadniajace przetwarzanie danych;
PODSTAWA - wskazanie podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych;

DLACZEGO — wskazanie czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym /
warunkiem zawarcia umowy, konsekwencje niepodania danych;

OKRES — okres lub kryteria ustalania okresu w ktorym dane bedga przechowywane;



Obowigzek informacyjny

* O czym powinniSmy informowac:

6. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu — jesli
dotyczy;

7. Informacje o odbiorcach danych osobowych — jesli istniejg;

8. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego (poza UE)
lub organizacji miedzynarodowej — jesli dotyczy;

9. Informacje o uprawnieniach w zwigzku z przetwarzaniem danych w tym m.in. o:

= Dostepie do danych;

" Mozliwosci cofniecia zgody na przetwarzanie — jesli dotyczy;

" Prawie do wniesienia sprzeciwu lub zgdania ograniczenia przetwarzania danych;
" Prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

" Prawie do przenoszenia danych;



WAZNE: Obowigzek informacyjny

Grupa Nieformalna zobowigzana jest do wypetniania obowigzku informacyjnego wobec oséb
biorgcych udziat w dziataniach w ramach mikrodotacji. Wzo6r klauzuli informacyjnej i sposob jej
wykorzystywania zostanie przekazany przez Zespot Projektu.

Nalezy zadbac, aby uczestnicy Inicjatyw mieli mozliwos¢ zapoznania sie z klauzulg informacyjng —
stad powinna bycC integralng czescig dokumentow potwierdzajgcych uczestnictwo oséb w
Inicjatywach — np. poprzez umieszczenie jej na liscie obecnosci.

W tym zakresie zachecamy do kontaktu z Zespotem Projektu — jesli majg Panstwo watpliwos¢
odnosnie zasad umieszczania klauzuli informacyjnej wymaganej w Projekcie.



WIZERUNEK

Przetwarzanie wizerunku odbywa sie na zasadzie wyrazenia zgody na wykonywanie fotografii
/materiatow filmowych / innej formy przetwarzania wizerunku — oraz wykorzystywania wykonanych
materiatéw w okreslonych sytuacjach / mediach.

Uczestnik Inicjatywy realizowanej w ramach mikrodotacji na dziatania musi wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie wizerunku — tak aby Grupa Nieformalna mogta wykonywac¢ materiaty foto / wideo
oraz wykorzystywac je do dokumentowania lub promocji realizowanej Inicjatywy.

Wzor zgody na przetwarzanie wizerunku stanowi zatgcznik do Podrecznika.

W przypadku fotografowania imprez o licznej grupie osdb — np. zdjecia wydarzenia plenerowego, w
ktorym uczestniczy duza grupa osob — nie wymagajg uzyskania zgody na przetwarzanie wizerunku od
kazdego uczestnika.



Wizerunek, dane osobowe - dzieci

 Uwaga, w przypadku Inicjatyw skierowanych do dzieci nalezy pamietac o koniecznosci
przestrzegania zasad Standardu Ochrony Oséb Matoletnich.

Dokumentacja poswiecona Standardom znajduje sie na stronie: www.bcp.org.pl/standardy-ochrony-
osob-maloletnich-w-stowarzyszeniu-bielskie-centrum-przedsiebiorczosci/



http://www.bcp.org.pl/standardy-ochrony-osob-maloletnich-w-stowarzyszeniu-bielskie-centrum-przedsiebiorczosci/
http://www.bcp.org.pl/standardy-ochrony-osob-maloletnich-w-stowarzyszeniu-bielskie-centrum-przedsiebiorczosci/

Naruszenie danych osobowych

Stowarzyszenie BCP i wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe na polecenie Stowarzyszenia
BCP zobowigzujga sie podejmowac wszelkie zgodne z prawem srodki zaradcze, w tym w
szczegolnosci przestrzegac¢ warunkow okreslonych w Polityce, aby nie dopusci¢ do naruszenia
ochrony danych osobowych.

Przez naruszenie ochrony danych osobowych nalezy rozumie¢ naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

W przypadku wykrycia naruszenia ochrony osobowych, jak rowniez w przypadku proby lub ryzyka
takiego naruszenia, osoba przetwarzajgca dane osobowe jest zobowigzana do natychmiastowego
podjecia niezbednych dziatan zaradczych oraz do zawiadomienia Zarzgdu Stowarzyszenia BCP, nie
pozniej niz w ciggu godziny od wykrycia naruszenia albo proby lub ryzyka takiego naruszenia.



Wazne !l

* W przypadku, gdy w trakcie realizacji dziatan bedg mieé¢ Paristwo watpliwosé / podejrzenie /
pewnosé, ze doszto do utraty danych osobowych / ich nieprawidtowego wykorzystania prosze o
niezwtoczne zgtoszenie tej sprawy do Zespotu Projektu.

e Jest to bardzo istotne — aby szczegétowo opisac sytuacje i szybko jg przekazaé¢ (do 24 godzin od
wystgpienia naruszenia). Pozwoli to Stowarzyszeniu na ocene stopnia naruszenia danych
osobowych i wdrozenia dziatan zaradczych i wymaganych prawem w takich sytuacjach.



Kilka informacji praktycznych

Przed organizacjg wydarzenia w ramach Inicjatywy pamietaj, aby zapewni¢ mozliwosc¢ zapoznania

sie z klauzulg informacyjng / poinformowac¢ o mozliwosci fotografowania / nagrywania wydarzenia
uczestnikow — poprzez m.in. umieszczenie klauzuli informacyjnej na liscie obecnosci, zapewnienie

zgod na przetwarzanie wizerunku (jesli dotyczy);

W trakcie wydarzenia zapewnij obstuge listy obecnosci przez osobe upowazniong — tak, aby
zadbata ona o jej wtasciwe podpisywanie i przechowywanie na moment wydarzenia

Po realizacji wydarzenia przekaz dokumenty do Stowarzyszenia Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci — w ustalony, zabezpieczony hastem sposob;

Pamietaj o dbatosci o powierzone dane osobowe —zarowno w formie papierowej jak i w formie
elektronicznej (jesli dotyczy)

Nie przesytaj danych innym podmiotom / osobom poza wskazanymi przez Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci — bedg to cztonkowie Zespotu Projektowego



Kilka informacji praktycznych

Pamietaj, ze nalezy gromadzic tylko niezbedne dane, ktore zostang ustalone dla Twojej Inicjatywy;
Pamietaj o koniecznosci zbierania dokumentow, ktore sg wymagane od uczestnikow — np. zgody
na przetwarzanie wizerunku, formularze zgtoszeniowe na wydarzenie (jesli dotyczy), listy
obecnosci itp.

Pamietaj o przekazywaniu danych Stowarzyszeniu, w ustalony sposob.

Pamietaj o przekazaniu informacji Stowarzyszeniu, jesli dowiesz sie, ze dane zostaty utracone /
zniszczone / ukradzione lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;



Dodatkowe pytania

* Jesli masz dodatkowe pytania, watpliwosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w
ramach Inicjatywy Lokalnej napisz lub zadzwon do nas

e Dane kontaktowe:

Adres mailowy: fio@bcp.org.pl
Numer telefonu: 699-713-353
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