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Informacje o Programie

Program ,Slagskie NOWEFIO 2024-2026” — jest programem grantowym realizowanym przez Stowarzyszenie
Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci oraz Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS, na podstawie umowy o
dofinansowanie nr 16/I11/2024 o realizacje zadania publicznego zleconego w ramach Rzgdowego Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030 r. zawartej pomiedzy Narodowym Instytutem
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego a ww. podmiotami.

W ramach Programu przewidziano wsparcie dla mtodych/lokalnych organizacji pozarzadowych i grup
nieformalnych prowadzacych dziatalnos¢ w obszarze sfer pozytku publicznego. Dofinansowanie mozna pozyska¢
na dwa rodzaje projektéw: na rozwdj miodych/lokalnych organizacji oraz na dofinansowanie lokalnych
przedsiewzie¢ w dowolnej sferze pozytku publicznego.

Niniejsza Instrukcja opisuje zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie za pomocg Generatora.

Informacje na temat Programu mozna znalez¢ na stronie internetowej www.fio.bcp.org.pl lub poprzez kontakt
z Punktem Informacyjnym:

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

fio@bcp.org.pl telefonicznie nr 699 713 353, 699 713 283

Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS

fio@cris.org.pl telefonicznie nr 32 7395512, 32 4237034

Praca z Generatorem

Jak rozpoczy¢ prace z Generatorem?

Whioski do Programu ,Slaskie NOWEFIO 2024-2026" nalezy sktadaé wytacznie za posrednictwem Generatora,
ktory dostepny jest na stronie internetowej www.fio.bcp.org.pl Prace z Generatorem nalezy rozpocza¢ od
rejestracji. Proces ten przebiega w kilku krokach. Po przejsciu do panelu rejestrowania osoby zgtaszajgcej wniosek
nalezy podac nastepujace dane:

¢ adres e-mail — na podany adres bedg wysytane generowane przez system informacje (np. o ztozeniu wniosku),
¢ hasto uzywane przy logowaniu do systemu,

» dane osobowe: imie, nazwisko, telefon, dane reprezentowanego podmiotu lub grupy (wojewddztwo, powiat,
gmina),

Na podany adres mailowy zostanie wystana wiadomos¢, dzieki ktorej mozliwe bedzie aktywowanie konta.
Wazne: od momentu rejestracji do otrzymania wiadomosci moze mingc¢ kilka godzin. Jesli nie otrzymasz maila po
4 godzinach od zatozenia konta — skontaktuj sie z Operatorem.

Jak ztozy¢ wniosek?

Po zalogowaniu sie do systemu musisz odszukac wtasciwy konkurs. W tym celu wejdz na zaktadke ,Konkursy”, a
nastepnie ,trwa nabdr”. Z dostepnej listy wybierz konkurs ,Slaskie NOWEFIO 2024-2026” oraz konkurs, ktéry cie
interesuje — rozwdj instytucjonalny mtodej/lokalnej organizacji pozarzagdowej (konkurs skierowany jest wytgcznie
do mtodych/lokalnych organizacji) lub konkurs dotyczacy realizacji lokalnych przedsiewzie¢ mieszczacych sie w
sferze pozytku publicznego (skierowany do mtodych/lokalnych organizacji oraz grup nieformalnych
whnioskujacych samodzielnie lub wnioskujgcych z patronem) i rozpocznij wypetnianie wniosku.

Podstawowe zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie:

* Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy zapoznac sie z Regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej www.fio.bcp.org.pl oraz z niniejszg instrukcja.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy skontaktowac sie z Operatorami:
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
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mail: fio@bcp.org.pl,
tel. 699 713 353, 699 713 282

Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS

mail: fio@cris.org.pl,
tel. 32 7395512,324327034

* We wniosku nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola.

e Szczegdblng uwage nalezy zwrdcic¢ na kryteria oceny projektu — formalne i merytoryczne, zapoznad sie z kartg
oceny i sprawdzié, czy nasz projekt jest z nig zgodny.

Wypetnianie wniosku zostato podzielone na cztery kroki. Generator pozwala na swobodne przechodzenie
pomiedzy krokami, ale zawsze sygnalizuje, jesli dane z kroku poprzedniego nie zostaty poprawnie wpisane. Nalezy
czesto zapisywac¢ wprowadzone informacje, aby zapobiec ich utracie. Do tego celu stuzg funkcje ,,Zapisz i zostan”
lub ,Zapisz i wyjdz”. Dodatkowym zabezpieczeniem jest autozapis. Wprowadzone i zapisane dane mozna
swobodnie edytowac.

Generator weryfikuje wybrane kryteria formalne, m.in. dotyczace miejsca zarejestrowania podmiotu, czasu
realizacji projektu, kwoty dofinansowania. Sygnalizuje, jesli poszczegdlne pola s3 wypetnione btednie lub jedli sg
wymagane, a pozostaty niewypetnione. Nie pozwala tez w takiej sytuacji na ztozenie wniosku.

Po zakonczeniu sktadania wniosku i kliknieciu ,Zt6z oferte” wniosek otrzymuje numer (sume kontrolng).
Whioskodawca ma mozliwos¢é pobrania, zapisania i wydrukowania dwoch dokumentéw: petnego wniosku oraz
,Potwierdzenia ztozenia wniosku”. Na obydwu dokumentach zapisana jest suma kontrolna. Po ztozeniu wniosku
zostaje on zablokowany do edycji.

W dalszej czesci instrukcji przedstawiono kolejne kroki wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Whniosek o dofinansowanie: Czes¢ |

Pole: Wniosek sktada

Pierwszg, kluczowg kwestig, od ktérej nalezy rozpoczgc¢ wypetnianie wniosku jest wiasciwe wskazanie, kto sktada
whiosek. Dlatego wypetnianie wniosku rozpoczyna sie od okreslenia Wnioskodawcy:

Whniosek sktada:

* A. Mtoda/lokalna organizacja pozarzagdowa lub inny uprawniony podmiot,

¢ B. Grupa nieformalna,

¢ C. Grupa nieformalna wspdlnie z patronem.

W zaleznosci od wybranej odpowiedzi w dalszej czesci wniosku bedg aktywne tylko pola odnoszgce sie do danego
rodzaju Wnioskodawcy.

Kto powinien wskaza¢ odpowiedZ ,A. Mtoda/lokalna organizacja pozarzadowa lub inny uprawniony
podmiot”?

O dotacje w ramach wariantu A moga ubiegad sie:

— organizacje pozarzadowe zgodnie z definicja zawarta w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie lub inny podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 tejze ustawy, tj.:

. osoby prawne i jednostka organizacyjna dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosSciotow i zwigzkdw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli jej cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego;

. stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego;
° spoétdzielnie socjalna;
° spotki akcyjna i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami

dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktdre nie dziatajg w celu
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osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku
do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

W definicji ,podmiotu” nie mieszczg sie: partie polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcéw,
samorzady zawodowe, a takze fundacje utworzone przez partie polityczne.

Wymienione powyzej podmioty moga ubiega¢ sie o dotacje wybierajgc wariant ,A. Mfoda/lokalna organizacja
pozarzadowa lub inny uprawniony podmiot”, o ile spetniaja warunki okre$lone w Regulaminie.

O dotacje NIE MOGA ubiegac sie:

1) stowarzyszenia zwykte nieposiadajgce wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych,
2) partie polityczne,

3) fundacje tworzone przez partie polityczne,

4) zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcéw,

5) samorzady zawodowe (np. samorzad lekarski, adwokatéw, radcow prawnych itp.).

Wariant ,A. Mtoda/lokalna organizacja pozarzadowa lub inny uprawniony podmiot” oznacza, ze po
zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania z podmiotem zostanie podpisana umowa przez uprawnione do
tego osoby, a S$rodki finansowe zostang przekazane w formie dotacji na konto podmiotu. Podmiot po
zrealizowaniu projektu przedstawi Operatorowi sprawozdanie z realizacji projektu.

Kto powinien wskaza¢ odpowiedz ,,B. Grupa nieformalna”?

Odpowiedz te wybiera grupa nieformalna sktadajgca sie z co najmniej 3 osdb, ktdre zamierzajg zrealizowac
wspolne przedsiewziecie i ktore bedg realizowac projekt samodzielnie.

Grupe nieformalng mogga tworzy¢ wytacznie osoby:

¢ posiadajace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, a wiec osoby petnoletnie,

¢ zamieszkujace na terenie wojewddztwa $lgskiego (co nie oznacza, ze muszg by¢ zameldowane na terenie
wojewodztwa $laskiego),

* nie petnigce zadnej funkcji w organach statutowych istniejgcych organizacji pozarzagdowych i podmiotow
rozumianych zgodnie z definicjg przedstawiong w ,,Stowniku” regulaminéw konkursowych.

Jesli projekt zostanie wytoniony do dofinansowania, cztonkowie grupy nieformalnej sami podpiszag umowe oraz
zabezpieczenie. Srodki na realizacje projektu nie bedg przekazywane z géry. Operator bedzie natomiast na
biezgco dokonywat ptatnosci za dokumenty dostarczane przez cztonkéw grupy (faktury, rachunki).

Wariant ten jest przeznaczony dla nieformalnej grupy oséb, ktore biorg na siebie catkowitg odpowiedzialnos$¢ za
przyjecie dotacji, zrealizowanie zadania i przygotowanie sprawozdania.

Kto powinien wskaza¢ odpowiedz ,,C. Grupa nieformalna wspdlnie z patronem”?

Odpowiedz te wybiera grupa nieformalna, sktadajaca sie z co najmniej 3 osdb, ktére zamierzajg zrealizowac
wspolne przedsiewziecie i ktére beda dziata¢ wspdlnie z zarejestrowanym na terenie wojewddztwa $laskiego
podmiotem uzyczajacym grupie osobowosci prawne;.

Grupe nieformalng moga tworzy¢ wytacznie osoby:

» posiadajace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, a wiec osoby petnoletnie,

¢ zamieszkujace na terenie wojewddztwa $lgskiego (co nie oznacza, ze muszg by¢ zameldowane na terenie
wojewddztwa $laskiego),

¢ nie petnigce zadnej funkcji w organach statutowych istniejagcych organizacji pozarzadowych i podmiotéw
rozumianych zgodnie z definicjg przedstawiong w ,,Stowniku” regulaminéw konkursowych.

Funkcje podmiotu uzyczajgcego osobowosci prawnej mogg petnic:
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Organizacje pozarzagdowe, zgodnie z definicja zawarta w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie lub inny podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 tejze ustawy (szczegétowa definicja podmiotu zostata
przedstawiona w ,,Stowniku” zamieszczonym w regulaminach), majaca siedzibe lub jednostke organizacyjng w
wojewodztwie $lgskim, ktéra moze ubiegac sie o przyznanie dotacji na realizacje projektu wspdlnie z grupg
nieformalng (osoby wchodzace w jej sktad musza by¢ wskazane we wniosku o mikrodotacje).

Podmiotami sktadajacymi wniosek wspdlnie z grupg nieformalng NIE MOGA by¢:
1) stowarzyszenia zwykte nieposiadajgce wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych,
2) partie polityczne,

3) fundacje tworzone przez partie polityczne,

4) zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow,

5) samorzady zawodowe (np. samorzad lekarski, adwokatéw, radcow prawnych itp.),
6) oddziaty terenowe podmiotéw (Patrona) nieposiadajgce osobowosci prawnej.

Wariant ,,C. Grupa nieformalna wspdlnie z patronem” oznacza, ze w przypadku zakwalifikowania projektu do
dofinansowania, podpisana zostanie umowa tréjstronna — pomiedzy Operatorem a grupg nieformalng i
podmiotem, wspdlnie z ktérym grupa dziata. Srodki finansowe zostang przekazane w formie dotacji podmiotowi.
Za realizacje dziatan zaplanowanych w projekcie odpowiedzialna bedzie grupa nieformalna, natomiast podmiot
uczestniczyt bedzie w projekcie jedynie w zakresie obejmujgcym rozliczenie dotacji.

Jezeli wybrates$ odpowiedz , A. Mtoda/lokalna organizacja pozarzagdowa lub inny uprawniony podmiot”, musisz
wypetni¢ wszystkie nastepujace punkty czesci | wniosku:

Pole: W ktdrym obszarze mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie?

W omawianym polu masz mozliwos$¢ wskazania rodzaju proponowanych dziatan — mozesz realizowac projekt w
obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku publicznego lub tez dziatania stuzgce rozwojowi organizacji albo
innego uprawnionego podmiotu.

Jesli zamierzasz realizowac projekt w wybranej sferze pozytku publicznego, wskaz przynajmniej jeden obszar
sposrod dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie. Jezeli planowane zadanie obejmuje wiecej niz jeden z
obszardéw, wskaz obszar wiodacy, najwazniejszy z punktu widzenia celdw stawianych sobie przez wnioskodawce.
Planujac swoj projekt, sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku publicznego. Katalog ten jest bardzo
szeroki, miesci w sobie wiekszos¢ przedsiewzieé pozainwestycyjnych.

Sprawdz takze, czy planowane dziatania mieszcza sie w sferze dziatan reprezentowanego przez Ciebie podmiotu,
np. jesli planujesz dziatania kulturalne, to czy w statucie Twojej organizacji jest informacja o tym, ze prowadzi
ona tego rodzaju dziatania. To jest bardzo wazne — projekt nie moze dotyczy¢ obszaru niezgodnego z zakresem
dziatania podmiotu.

Jezeli szukasz inspiracji, pomystu na projekt, polecamy skorzystanie z baz dobrych praktyk czy tez zrealizowanych
projektédw, ktére mozna znalez¢ na przyktad na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce , projekty spoteczne”,
na stronie www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.

Jesli natomiast planujesz realizacje projektu nakierowanego na rozwdj podmiotu, wydatki na rozwdj mogga
obejmowac:

e zakup sprzetu biurowego, sprzetu zwigzanego z obszarem dziatan organizacji, oprogramowania
komputerowego, oprogramowania ksiegowego,

¢ adaptacje lokalu (ktéry organizacja ma prawo wykorzystywac dla swojej dziatalnosci przez okres co najmniej 6
miesiecy po zakonczeniu projektu),

¢ podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy,

® poszerzenie zakresu $wiadczonych ustug,
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® pomoc w opracowaniu merytorycznych plandw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z przyznang dotacjg) na
okres co najmniej 12 miesiecy.

Dotacja w kazdym wypadku powinna stuzy¢ rozwojowi organizacji. Zatem, jezeli organizacja przymierza sie do
zakupienia komputera, powinna uzasadni¢, do czego bedzie on wykorzystywany, i dlaczego jego zakup jest
konieczny pomimo powszechnej dostepnosci komputeréw w domach i innego rodzaju instytucjach zajmujgcych
sie wsparciem organizacji pozarzagdowych i aktywnosci obywatelskich. Uwaga ta dotyczy kazdego z powyzej
wymienionych zakupdéw — brak powigzania ich z planem dziatan organizacji, bedzie prawdopodobnie oznaczat, ze
aplikowanie o dotacje okaze sie nieskuteczne.

Pole: Petna nazwa Wnioskodawcy (podmiotu)

Wohpisz petng nazwe podmiotu, zgodng z wpisem do wtasciwego rejestru lub dokumentem statutowym.

Pole: Forma prawna Wnioskodawcy (podmiotu)

Wskaz, czy organizacja lub podmiot, ktory reprezentujesz, to stowarzyszenie, fundacja lub inny rodzaj podmiotu
wymieniony na poczatku niniejszej instrukcji. Jezeli masz watpliwosci, czy podmiot, ktéry reprezentujesz jest
uprawniony do wnioskowania, prosimy o kontakt!

Pole: W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca (podmiot)?

Wskaz rejestr, w ktédrym zarejestrowany jest podmiot sktadajgcy wniosek. W przypadku trudnosci z ustaleniem
wtasciwego rejestru, prosimy o kontakt!

Pole: Numer rejestru

Podaj numer, pod jakim podmiot widnieje w rejestrze wskazanym powyze;j.

Pole: Data wpisu do rejestru

Podaj date wpisu do rejestru wskazanego powyzej. Okres dziatalnosci podmiotu uprawniajgcy do ztozenia
whniosku liczony jest od tego momentu! Upewnij sie, ze w polu wpisano wtasciwg date. SprawdZ date w
dokumentach rejestrowych. Poprawnos¢ danych w tym polu zostanie zweryfikowana na podstawie dokumentéw
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Pole: Numer NIP

Wpisz numer NIP podmiotu.

Pole: Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu)

Podaj dane adresowe podmiotu. Upewnij sie, czy sg one zgodne z tymi wpisanymi do rejestru wskazanego
powyzej.

Pole: Adres korespondencyjny (jesli inny niz powyzej)

Jezeli podmiot uzywa innego adresu niz oficjalnie wpisany do rejestru, uzupetnij omawiane pole. Jesli pole to
pozostanie niewypetnione, Operator bedzie kontaktowat sie z Twojg organizacjg przy wykorzystaniu danych
wskazanych w polu ,,Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu).”

Pole: Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy (podmiotu)

Wymien osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu (dane muszg by¢ zgodne z oficjalnym rejestrem).
Wopis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji wskazuje osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
majatkowych — to one powinny by¢ podpisane pod wnioskiem, w ilosci i sktadzie opisanym we wpisie.
Przyktadowe wpisy do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji moga brzmie¢ nastepujaco:

e ,Dla waznosci oswiadczen sktadanych w imieniu Stowarzyszenia wymagane jest wspotdziatanie dwoch
cztonkdw zarzadu” — zapis ten oznacza, ze projekt moze zostac¢ podpisany przez dwie dowolne osoby sposrad
zarzadu, nawet jezeli sktada sie on z 7 oséb.

¢ ,Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Stowarzyszenia sktadajg trzej cztonkowie zarzadu, w tym prezes
lub wiceprezes” — oznacza to, ze w omawianym polu nalezy wskazaé trzy osoby: dwdch dowolnych cztonkéw
zarzadu oraz prezesa lub wiceprezesa.

We whniosku nalezy wiec doda¢ kolejne pola — tak, aby wpisaé¢ odpowiednia liczbe osdb.

Zwrdc¢ uwage, czy dane we wpisie w Krajowym Rejestrze Sagdowym sg aktualne. Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze w
podmiocie, ktdry reprezentujesz, niedawno odbyty sie wybory nowych wtadz, dokumenty dotyczace tej zmiany
zostaty wystane w obowigzujgcym terminie do sgdu, jednakze sprawa jest w toku i wpis w Rejestrze nie zostat
jeszcze zmieniony. W tej sytuacji na etapie podpisywania umowy koniecznie trzeba dotgczy¢ kopie dokumentéw
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potwierdzajgce wprowadzone zmiany, aby Operator mégt zweryfikowaé, czy dokumenty zostaty podpisane przez
uprawnione do tego osoby. Zmiany moga dotyczy¢ osdb, ale tez na przyktad sposobu reprezentacji. Pamietaj,
aby w takim przypadku wysta¢ do Operatora dokumenty potwierdzajace zmiany.

W przypadku podmiotéw, ktére nie posiadajg wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego, ale sg zarejestrowane w
innym miejscu, wyciag z tego rejestru potwierdzajacy sposéb reprezentacji bedzie zatgcznikiem wymaganym na
etapie podpisywania umowy.

Pole: Osoba do kontaktéw w sprawie wniosku — nalezy podac¢ imie i nazwisko, adres, adres e-mail oraz nr
telefonu osoby, ktéra bedzie wyznaczona do kontaktéw roboczych z operatorem.

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakéw)

W polu nalezy opisac realizowane cele i zadania wynikajgce z dziatalnosci statutowej organizacji. Jakie dziatania
prowadzi obecnie? Do jakich grup skierowane?

Przyktad: Przyktad: Stowarzyszenie ,,Dziatamy razem” koncentruje swojq dziatalnos¢ na tematach zwiqzanych z
lokalng tradycjq i historiq, integracjq miedzypokoleniowq, a takze na zachecaniu mieszkaricow do aktywnego
wiqczania sie w zycie miejscowosci. Dziatania kierujemy do wszystkich mieszkaricow Rzuchowa, jednakze
szczegolnie do dzieci i mfodziezy oraz seniorow. W 2023 roku realizowalismy projekt ,Gry i zabawy z historii” jako
zadanie publiczne zlecone przez Gmine (wartos¢ dotacji 5300,00). Bazujgc na wtasnych zasobach organizujemy
réznego rodzaju lokalne wydarzenia — do tej pory odbyf sie bieg uliczny oraz festyn rodzinny. Stowarzyszenie
zrzesza 25 0sob z réznych srodowisk, w roznym wieku. Prawie potftoraroczna dziatalnos¢ zaowocowata zaufaniem
lokalnej spotecznosci, co przektada sie bezposrednio na dodatkowq grupe, liczgcq okoto 50 statych sympatykow
w wieku 3 — 90 lat.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakow)

W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowaé zasoby, ktérymi dysponuje Wnioskodawca:

a) kadrowe, np.: cztonkowie organizacji, wolontariusze, osoby zatrudnione na umowe o dzieto, umowe
zlecenia, umowe o prace;

b) merytoryczne, np.: posiadanie przez organizacje wiedzy, specjalizacji, doswiadczenia w konkretnej

dziedzinie;

c) materialne, np.: wtasny lub wynajmowany lokal, sprzet, wyposazenie.

Przyktad: Stowarzyszenie sktada sie z 25 cztonkow. W wiekszosci aktywnych zawodowo oséb w wieku 25-30 lat,
ktore wykonujg rézne zawody. Zdecydowana wiekszos¢ cztonkdw aktywnie wigcza sie spotfecznie w dziatania
organizacji. Stale wspdtpracuje z nami 3 wolontariuszy. Obecnie Stowarzyszenie nikogo nie zatrudnia. Nie
posiadamy jeszcze duzego doswiadczenia jako organizacja, ale nasi cztonkowie to osoby z bogatym
doswiadczeniem — mamy w zespole dwdch animatoréow pracujgcych na co dzien w osrodku kultury, trzech
pedagogow i dwdch historykow. Osoby te posiadajg doswiadczenie i wiedze z zakresu organizowania imprez
lokalnych, angazowania mieszkaricow, pracy z dziecmi i mtodziezq. Stowarzyszenie w swoich zasobach posiada
sprzet (2 tablety, aparat fotograficzny, ekran, flipchart, sztalugi), jak rowniez uzyczone przez gmine
pomieszczenie. Lokal bedzie wykorzystywany do prowadzenia spotkan odbywajgcych sie w ramach projektu.

Jezeli wybrate$ odpowiedz ,B. Grupa nieformalna” musisz wypetni¢ wszystkie nastepujace punkty czesci |
whniosku:

Pole: W ktorym obszarze mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie?

W omawianym polu masz mozliwos¢ wskazania rodzaju proponowanych dziatan — mozesz realizowac projekt w
obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku publicznego.

Wskaz jeden obszar sposrod dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie. Jezeli planowane zadanie obejmuje
wiecej niz jeden z obszaréw, wskaz obszar wiodacy, najwazniejszy z punktu widzenia celdw stawianych sobie
przez wnioskodawce.

Planujac swoj projekt sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku publicznego. Katalog ten jest bardzo
szeroki, miesci w sobie wiekszo$¢ przedsiewzie¢ pozainwestycyjnych.
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Jezeli szukasz inspiracji, pomystdw na projekty polecamy skorzystanie z baz dobrych praktyk czy tez
zrealizowanych projektédw, ktére mozna znalezé¢ na przyktad na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce
»projekty spoteczne”, na stronie www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.

Pole: Petna nazwa grupy nieformalnej realizujgcej projekt

Podaj nazwe grupy nieformalnej realizujgcej przedsiewziecie. W procesie naboru, oceny, ogtaszania wynikéw,
realizacji projektu nazwa ta bedzie znakiem rozpoznawczym danej grupy, pozwoli takze na to, zeby nie wymieniac¢
petnej listy nazwisk oséb zaangazowanych w przedsiewziecie.

Pole: Cztonkowie grupy nieformalnej

Wymien trzy osoby tworzace grupe nieformalna. Grupa nieformalna moze liczy¢ wiecej niz 3 osoby. We wniosku
nalezy podac¢ dane tylko trzech oséb. Osoby te beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu. Nalezy pamietaé, aby byli to mieszkancy wojewddztwa $lgskiego,
posiadajacy petng zdolnos¢ prawna.

Pole: Dane kontaktowe grupy nieformalnej

W polu nalezy wpisac adres, na ktory ma by¢ kierowana korespondencja wysytana przez Operatora. Moze to by¢
miejsce zamieszkania ktdregos$ z cztonkdéw grupy nieformalnej.

Pole: Osoba do kontaktéw w sprawie wniosku

Nalezy podac imie i nazwisko, adres, adres e-mail oraz nr telefonu osoby, ktéra bedzie wyznaczona do kontaktow
roboczych z operatorem

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakow)

Podaj krotka informacje o osobach tworzacych grupe, w tym prowadzonych dziataniach, doswiadczeniach w
realizacji projektow/dziatan.

Przyktad: Nasza grupa dziata od 2018 roku, skupia rodzicow dzieci z niepetnosprawnosciami. Jako grupa
spotykamy sie co tydziern — dzielimy sie doswiadczeniami, wspieramy, pomagamy sobie wzajemnie rozwiqzywac
problemy. W spotkaniach uczestniczy zazwyczaj od 5 do 8 oséb. Spotykamy sie w naszych domach/mieszkaniach
— za kazdym razem u kogos innego. Jako grupa kilkukrotnie wtqczylismy sie w dziatania innych organizacji i
instytucji — m.in. w ubiegtym roku pomagalismy osrodkowi pomocy spotecznej w organizacji festynu
integracyjnego. Nie realizowalismy jeszcze jako grupa zadnego projektu, ale dziatamy nieprzerwanie od 2018
roku, potrafimy ze sobq wspdtpracowac.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakéw)

W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowaé zasoby, ktérymi dysponuje Wnioskodawca:

a) kadrowe, np. cztonkowie grupy, wolontariusze;

b) merytoryczne, np. posiadanie przez grupe wiedzy, specjalizacji, doswiadczenia w konkretnej dziedzinie;

c) materialne, np. lokal, sprzet i wyposazenie, z ktdrych grupa moze korzystac.

W przypadku grupy nieformalnej, prosimy napisa¢ DODATKOWO, kto bedzie odpowiedzialny za strone
administracyjng realizacji zadania (kwestie finansowe, ksiegowe, rozliczenia i sprawozdania)

Przyktad: Grupa sktada sie z 3 0sob, sposrdd ktoérych 2 majg wyksztafcenie kierunkowe dotyczqce realizacji
projektu (historycy, pracujqgcy jako nauczyciele), a jedna jest studentem animacji. Wszyscy cztonkowie grupy
ukonczyli szkolenie z zakresu organizacji imprez lokalnych. Projekt bedzie angazowat wolontariuszy (10 oséb z
miejscowej szkoty sredniej). Do projektu wykorzystywac bedziemy wtasne zasoby materialne — cztonkowie grupy
udostepniq swoje komputery i drukarki. Ponadto nawiqzalismy wspdfprace z Mtodziezowym Domem Kultury,
ktory udostepni nam pomieszczenie na wykonanie wystawy. Za strone administracyjna realizacji projektu
odpowiedzialna bedzie Pani Alina Nowak — bedzie gromadzita dokumentacje, przekazywata jq do Operatora, a
takze sporzqdzi sprawozdanie. Osoba ta posiada doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych ze srodkow
europejskich, zadba wiec wtasciwie o prawidfowe prowadzenie kwestii administracyjnych.

Jezeli wybrates odpowiedz ,,C. Grupa nieformalna wspodlnie z patronem” musisz wypetni¢ wszystkie
nastepujace punkty czesci | wniosku:
Pole: W ktérym obszarze mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie?
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W omawianym polu masz mozliwo$é wskazania rodzaju proponowanych dziatan — mozesz realizowac projekt w
obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku publicznego.

Wskaz jeden obszar sposréd dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie. Jezeli planowane zadanie obejmuje
wiecej niz jeden z obszaréw, wskaz obszar wiodgcy, najwazniejszy z punktu widzenia celéw stawianych sobie
przez Wnioskodawce.

Planujac swoj projekt, sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku publicznego. Katalog ten jest bardzo
szeroki, miesci w sobie wiekszos¢ przedsiewzig¢ pozainwestycyjnych.

Wazne: sprawdz, czy planowane dziatania mieszczg sie w sferze dziatalnosci statutowej podmiotu, z ktédrym grupa
nieformalna sktada wniosek. Podmiot ten musi mie¢ w obszarze swojej dziatalnosci zatozone:

e dziatanie w sferze, ktérej dotyczy projekt —jesli planowane s3 zajecia sportowe, to podmiot musi mie¢ zatozone,
Ze prowadzi tego rodzaju dziatalnos¢;

lub

e dziatanie na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art.3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w sferze pozytku publicznego.

Przed przystgpieniem do pracy nad wnioskiem, sprawdz wiec, czy podmiot, z ktédrym wspétpracuje Wasza grupa
nieformalna, spetnia powyzsze warunki. Kryteria te beda sprawdzane przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie. Jesli warunki te nie zostang spetnione — umowa nie zostanie podpisana.

Przyktad: Grupa nieformalna chce ztozy¢ wniosek o dofinansowanie ze Stowarzyszeniem ,Praca”, ktdérego
dziatania obejmujq (zgodnie ze statutem): , 1. promocje zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sob pozostajqgcych
bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z pracy; 2. upowszechnianie i ochrone praw kobiet oraz dziatalnos¢ na rzecz
rownych praw kobiet i mezczyzn; 3. dziatalnos¢ wspomagajgcq rozwdj gospodarczy, w tym rozwdoj
przedsiebiorczosci; 4. dziatania na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspdtpracy miedzy
spoteczeristwami.” Planowany projekt ma obejmowac zajecia z zakresu edukacji ekologicznej dla dzieci. Wspdlne
zfozenie projektu nie jest wiec mozliwe.

Jezeli szukasz inspiracji, pomystéw na projekt, polecamy skorzystanie z baz dobrych praktyk czy tez
zrealizowanych projektéw, ktére mozna znalez¢ na przyktad na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce
,projekty spoteczne”, na stronie www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.

Pole: Petna nazwa Wnioskodawcy (patrona)

Pole dotyczy danych podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata grupa nieformalna. Wpisz petng nazwe podmiotu
zgodng z wpisem do witasciwego rejestru lub dokumentem statutowym.

Pole: Forma prawna Wnioskodawcy (patrona)

Pole dotyczy danych podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata grupa nieformalna. Wskaz, czy podmiot, z ktérym
wspotpracuje grupa nieformalna, to stowarzyszenie, fundacja lub inny rodzaj podmiotu wymieniony na poczatku
niniejszej instrukcji. Jezeli masz watpliwosci, czy podmiot jest uprawniony do wnioskowania, prosimy o kontakt!
Pole: W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca (patron)?

Wskaz rejestr, w ktérym zarejestrowany jest podmiot sktadajgcy wniosek. W przypadku trudnosci z ustaleniem
wtasciwego rejestru, prosimy o kontakt!

Pole: Numer rejestru (patron)

Podaj numer, pod jakim podmiot widnieje w rejestrze wskazanym powyze;.

Pole: Data wpisu do rejestru (patron)

Podaj date wpisu do rejestru wskazanego powyzej.

Pole: Numer NIP (patron)

Wpisz numer NIP podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata Wasza grupa nieformalna.

Pole: Dane kontaktowe Wnioskodawcy (patrona)

Podaj dane adresowe podmiotu. Upewnij sie, czy sg one zgodne z tymi wpisanymi do rejestru wskazanego
powyze;j.

Pole: Adres korespondencyjny (jesli inny niz powyzej)
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Jezeli podmiot uzywa innego adresu niz oficjalnie wpisany do rejestru, uzupetnij omawiane pole. Jesli pole to
pozostanie niewypetnione, Operator bedzie kontaktowat sie z Twojg organizacjg przy wykorzystaniu danych
wskazanych w polu ,Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu)”.

Pole: Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy (patrona)

Wymien osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu (dane muszg by¢ zgodne z oficjalnym rejestrem).
Whpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji wskazuje osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
majatkowych — to one powinny by¢ podpisane pod wnioskiem w ilosci i sktadzie opisanym we wpisie.
Przyktadowe zapisy mogg brzmie¢ nastepujgco:

e ,Dla waznosci oswiadczen sktadanych w imieniu Stowarzyszenia wymagane jest wspotdziatanie dwdch
cztonkdw zarzadu” — zapis ten oznacza, ze projekt moze zostac¢ podpisany przez dwie dowolne osoby sposréd
zarzadu, nawet jezeli sktada sie on z 7 oséb.

e ,Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Stowarzyszenia sktadajg trzej cztonkowie zarzadu, w tym prezes
lub wiceprezes” — oznacza to, ze w omawianym polu nalezy wskaza¢ trzy osoby: dwdch dowolnych cztonkéw
zarzadu oraz prezesa lub wiceprezesa.

We whniosku nalezy wiec doda¢ kolejne pola — tak, aby wpisaé odpowiednia liczbe osdb.

Zwrdc¢ uwage, czy dane we wpisie w Krajowym Rejestrze Sgdowym sg aktualne. Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze w
podmiocie, ktdry reprezentujesz, niedawno odbyty sie wybory nowych wtadz, dokumenty dotyczace tej zmiany
zostaty wystane w obowigzujgcym terminie do sadu, jednakze sprawa jest w toku i wpis w Rejestrze nie zostat
jeszcze zmieniony. W tej sytuacji na etapie podpisywania umowy koniecznie trzeba dotgczy¢ kopie dokumentéw
potwierdzajgce wprowadzone zmiany, aby Operator mégt zweryfikowac, czy dokumenty zostaty podpisane przez
uprawnione do tego osoby. Zmiany mogg dotyczy¢ osdb, ale tez na przyktad sposobu reprezentacji. Pamietaj,
aby w takim przypadku wysta¢ do Operatora dokumenty potwierdzajgce zmiany.

W przypadku podmiotéw, ktére nie posiadajg wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, ale s zarejestrowane w
innym miejscu, wyciag z tego rejestru potwierdzajacy sposéb reprezentacji bedzie zatgcznikiem wymaganym na
etapie podpisywania umowy.

Pole: Petna nazwa grupy nieformalnej realizujgcej projekt

Podaj nazwe grupy nieformalnej realizujgcej przedsiewziecie. W procesie naboru, oceny, ogtaszania wynikéw,
realizacji projektu nazwa ta bedzie znakiem rozpoznawczym danej grupy, pozwoli takze na to, zeby nie wymieniac
petnej listy nazwisk oséb zaangazowanych w przedsiewziecie.

Pole: Cztonkowie grupy nieformalnej

Wymien trzy osoby tworzace grupe nieformalna. Grupa nieformalna moze liczy¢ wiecej niz 3 osoby. We wniosku
nalezy poda¢ dane tylko trzech oséb. Osoby te beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu. Nalezy pamietaé, aby byli to mieszkancy wojewddztwa $laskiego,
posiadajacy petng zdolnos¢ prawna.

Pole: Dane kontaktowe grupy nieformalne;j

W polu nalezy wpisac adres, na ktory ma by¢ kierowana korespondencja wysytana przez Operatora. Moze to by¢
miejsce zamieszkania ktéregos z cztonkdw grupy nieformalne;j.

Pole: Osoba do kontaktéw w sprawie wniosku — nalezy poda¢ imie i nazwisko, adres, adres e-mail oraz nr
telefonu osoby, ktéra bedzie wyznaczona do kontaktdw roboczych z operatorem.

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakow)

Podaj krotka informacje o osobach tworzacych grupe, w tym prowadzonych dziataniach, doswiadczeniach w
realizacji projektow/dziatan.

Przyktad: Nasza grupa dziata od 2018 roku, skupia rodzicow dzieci z niepetnosprawnosciami. Jako grupa
spotykamy sie co tydziern — dzielimy sie doswiadczeniami, wspieramy, pomagamy sobie wzajemnie rozwiqzywac
problemy. W spotkaniach uczestniczy zazwyczaj od 5 do 8 o0sob. Od poczqtku scisle wspdtpracujemy ze
Stowarzyszeniem ,Serce”, ktdre udostepnia nam nieodptatnie sale na spotkania, a takze wspiera nas
merytoryczne (prawnik i psycholog wspdtpracujgcy ze Stowarzyszeniem wiqczajg sie w pomoc cztonkom grupy).
Jako grupa kilkukrotnie wtgczylismy sie w dziatania innych organizacji i instytucji — m.in. w ubiegfym roku
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pomagalismy osrodkowi pomocy spotecznej w organizacji festynu integracyjnego. Nie realizowalismy jeszcze jako
grupa Zadnego projektu, ale dziatamy nieprzerwanie od 2018 roku, potrafimy ze sobq wspdfpracowac.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakéw)

W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowacd zasoby, ktorymi dysponuje Wnioskodawca:

a) kadrowe, np. cztonkowie grupy, wolontariusze;

b) merytoryczne, np. posiadanie przez grupe wiedzy, specjalizacji, doswiadczenia
w konkretnej dziedzinie;

c) materialne, np. lokal, sprzet i wyposazenie, z ktérych grupa moze korzystac.

W przypadku grupy nieformalnej, prosimy napisa¢c DODATKOWO, kto bedzie odpowiedzialny za strone
administracyjna realizacji zadania (kwestie finansowe, ksiegowe, rozliczenia i sprawozdania).

Przyktad: Grupe tworzq 3 osoby, 2 sposrod nich posiadajg doswiadczenie zawodowe w obszarze pracy z dziecmi
(zgodne z zamierzeniami projektu) — jedna osoba pracuje jako nauczycielka w przedszkolu, posiada 5-letnie
doswiadczenie; druga — jest pedagogiem zaangazowanym od 3 lat w dziatania osrodka kultury, gdzie m.in.
zorganizowata potkolonie oraz prowadzi zajecia plastyczne. Trzecia osoba zawodowo zajmuje sie administracjq.
W trakcie projektu bedziemy korzystac z zasobdw materialnych Fundacji Przysztosé, wspdlnie z ktorq sktadamy
niniejszy wniosek. Fundacja udostepni nam pomieszczenie (wyposazone w laptop i rzutnik), w ktérym bedq sie
odbywaty zajecia. W kwestiach administracyjnych skorzystamy ze wsparcia Fundacji — wspofpracowac z nami
bedzie (na zasadach wolontariatu) ksiegowa, ktéra bedzie dbata o poprawnosc operacji finansowych. Z ramienia
grupy nieformalnej za czes¢ administracyjnqg odpowiedzialny bedzie Jan Kowalski, ktory zawodowo zajmuje sie
sprawami administracyjnymi w banku.

Whiosek o dofinansowanie: Czesé Il

Wtasciwa tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ wypetniona przejrzyscie, konkretnie. Poczgwszy
od tytutu projektu po ztozone o$wiadczenia stanowi ona catos¢, ktéra winna byé spdjna w tresci i formie, kolejne
elementy wniosku wyptywaja z przemyslanego planu realizacji projektu, od diagnozy problemu poczawszy.
Wazne jest tzw. ,myslenie projektowe” — umiejetnosé definiowania, diagnozowania probleméw okreslonej
spotecznosci, podmiotu. Samo wypetnienie wniosku to czynnos$¢ wtdrna, ktéra poprzedzona jest nastepujgcymi
etapami: pomystu, analizy (wczesniejszych doswiadczen, realizowanych projektéw, obserwacji, danych,
dokumentéw, statystyk, problemdw, przyczyn i skutkdow tej sytuacji, celdow, strategii postepowania itd.),
planowania (dziatan, stworzenia harmonogramu, skonstruowania budzetu, okreslenia wskaznikow). Kiedy
Whioskodawca ma to za soba, moze przystgpi¢ do wypetnienia wniosku.

Whioskodawca przed ztozeniem wniosku musi odpowiedzie¢ sobie na kluczowe pytania:

¢ Czy moze ubiegac sie o wsparcie, czy jest uprawnionym podmiotem do wnioskowania o okreslone srodki?

¢ Czy pomyst (pdzniej projekt) przyczyni sie do rozwigzania lub zmniejszenia skali zdiagnozowanych problemoéw?
¢ Czy odpowiada na zdiagnozowane potrzeby?

» Czy to wszystko miesci sie w sferze jego mozliwosci finansowych i kadrowych?

* Czy uda sie zrealizowac projekt, co moze przeszkodzi¢ w jego realizacji?

Nastepnie przystepuje do wypetnienia wniosku.

Pole: Tytut projektu

W tym polu Wnioskodawca wpisuje tytut projektu, ktérego jest autorem. Tytut projektu jest elementem
charakterystycznym dla projektu. Oddaje charakter przedsiewziecia, jest z nim kojarzony, powinien by¢
chwytliwy, adekwatny do projektu, powinien zainteresowac zaréwno oceniajgcych, jak i potencjalnych
odbiorcéw, wolontariuszy, partneréw.

Pole: Czas trwania projektu
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Nalezy okresli¢ doktadny czas rozpoczecia i zakonczenia realizacji dziatan projektu, pamietajgc, ze daty
rozpoczecia i zakoiczenia projektu, a takze okres jego realizacji muszg by¢ zgodne z Regulaminem konkursu. Czas
realizacji projektu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni.

Wazne jest to, by odpowiednio zaplanowa¢ dziatania w projekcie — tak, by uwzgledni¢ czas na rozpoczecie
wtasciwych dziatan, rozplanowac wszystkie dziatania w postaci harmonogramu, by na koniec realizacji projektu
wygospodarowac czas na skompletowanie dokumentacji do rozliczenia (np. faktur, innych dokumentéw) oraz
dokonanie ptatnosci.

Whnioskodawca powinien przewidzieé¢ przeszkody w terminowej realizacji poszczegdlnych dziatan, zostawiajac
rezerwe w kluczowych momentach projektu. Ponadto nie powinien planowaé dziata na konkretny dzien, tylko
np. drugi tydzien itd.

Sposdb rozplanowania dziatan w czasie bedzie elementem oceny merytoryczne;j.

Pole: Zasieg oddziatywania projektu — gdzie bedg realizowane gtéwne dziatania? (max 400 znakéw)

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu, tj. podaé nazwe spotecznosci (dzielnicy, wsi) lub obszar (wojewddztwo,
miejscowosc), gdzie bedg prowadzone gtdwne dziatania. Wskazanie konkretnego miejsca nie oznacza, ze czes¢
dziatan nie moze by¢ realizowana gdzie indziej (zobacz: przyktad ponizej).

W przypadku projektéw nastawionych na rozwdj, nalezy podac obszar dziatania podmiotu. Okreslajac miejsce
realizacji projektu, wskazujemy zasieg jego oddziatywania, pokazujemy, czy ma charakter bardzo lokalny
(dzielnica, wies, miasto, powiat,) czy ponadlokalny (region, wojewddztwo).

Przyktad projektu na rozwdj podmiotu: Stowarzyszenie Alfa, zarejestrowane w gminie Gaszowice, prowadzi
dziatania na terenie catego powiatu rybnickiego. Wykorzystanie dotacji na rozwdj tej organizacji bedzie wiec w
przysztosci oddziatywato na teren catego powiatu, gdzie Stowarzyszenie prowadzi dziatania.

W zwigzku z tym, w omawianym polu wniosku, nalezy wskaza¢ caty powiat rybnicki.

Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego: Stowarzyszenie ,Dla Dzieci” chce w
ramach projektu przeprowadzic¢ cykl warsztatow fotograficznych dla podopiecznych swietlicy srodowiskowej w
miejscowosci Zarki. Wiekszos¢ dziatari bedzie realizowana w pomieszczeniach $wietlicy, za wyjqtkiem pleneru
fotograficznego, ktéry ma sie odbyc¢ w sgsiedniej miejscowosci.

Stowarzyszenie wpisuje wiec w omawianym polu wniosku nazwe miejscowosci, gdzie bedg realizowane gtéwne
dziatania — Zarki.

WAZNE: Operator zobowigzuje Realizatoréw (mtode/lokalne organizacje pozarzadowe oraz Patroni grup
nieformalnych) do stosowania przepiséw Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. z pézn. zm. O przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2023 r. poz. 1304, 1606).

Pole: Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu (max 1500 znakow)

W polu nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, wskazujac problemy, na jakie odpowiada i potrzeby, jakie
w jego wyniku zostang zaspokojone. Wnioskodawca okresla, dlaczego projekt powinien by¢ zrealizowany, co ma
zmienié, poprawié, ulepszy¢. Powinien odnies¢ sie do diagnozy problemu przed realizacja projektu.
Whioskodawca powinien wskazaé zrédta informacji o problemie lub potrzebie. Mogg to by¢: poprzednio
realizowane projekty, dokumentacja bedaca w posiadaniu organizacji, samorzgdu, innej instytucji, dane
statystyczne, dokumenty strategiczne, raporty, analizy. Wazne jest, aby we wniosku poda¢ informacje o tym,
skad wiemy o problemie, np. podac¢ link do strony internetowej, poda¢ nazwe raportu lub wskaza¢, ze bazujemy
na danych, bedgcych wtasnoscig naszej organizacji.

We wniosku nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

e Jaki problem chcemy rozwigzaé? Na jaka potrzebe chcemy odpowiedzie¢? Jakie sg przyczyny obecnej sytuacji?
¢ Skad wiemy o problemie lub potrzebie?

¢ Jaka jest skala zjawiska: gdzie wystepuje i kogo dotyczy?

* Jakie sg skutki obecnej sytuacji — na co lub na kogo problem wptywa i w jaki sposéb?

* Czy na terenie, na ktdrym ma by¢ realizowany projekt, ktos jeszcze zajmuje sie omawianymi kwestiami? Jesli
tak, to dlaczego konieczne sg nasze dziatania?
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Jest to jeden z najwazniejszych elementdéw projektu — z uzasadnienia potrzeby realizacji projektu wynika, jakie
cele bedziemy chcieli osiggnaé, jakie zrealizujemy dziatania oraz jakie osiggniemy rezultaty. Kwestie zwigzane z
uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu beda stanowity istotny element oceny wniosku. Pod uwage beda
brane: uzasadnienie potrzeby, jej precyzyjny opis, a takze zrédta informacji o problemie.

Wskazowki. Projekt na rozwoéj podmiotu: Stowarzyszenie ,Pomagamy Razem” dziata na terenie dzielnicy tqki.
Aktywnosc¢ organizacji skierowana jest na pomoc rodzinom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialnej oraz
zapobieganiu negatywnym zjawiskom spotecznym. Stowarzyszenie jest mtodq organizacjq, ktdéra z uwagi na
rosngcq ilos¢ oséb wymagajgcych wsparcia, zamierza pozyska¢ dodatkowych wolontariuszy, ktdrzy zostang
przeszkoleni w zakresie wsparcia dzieci i mfodziezy, znajdujqcych sie w trudnej sytuacji Zyciowe;.

Opracowujac uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, Stowarzyszenie siega wiec do danych, ktdre pozwolg
udowodnié, ze konieczne jest pozyskanie i merytoryczne przygotowanie oséb gotowych do pracy w srodowisku.
Whioskodawca siega wiec na przyktad do nastepujgcych zrodet:

¢ Dane miejscowego osrodka pomocy spotecznej — wynika z nich, Ze: wsrod wszystkich odbiorcow wsparcia
osrodka az 30% to mieszkaricy dzielnicy tqki, na terenie ktdrej ma byc realizowany projekt. Osoby te w wiekszosci
korzystajg ze wsparcia ze wzgledu na bezradnosé¢ w sprawach opiekuriczo-wychowawczych (42%), bezrobocie
(21%) i uzaleznienia (18%).

* Dane szkoty dziatajgcej na terenie dzielnicy — dowodzg one, ze: oferta zajec¢ dodatkowych dla dzieci i mtodziezy
jest uboga (raz w tygodniu odbywayjq sie zajecia sportowe).

* Dane wtasne organizacji, z ktorych wynika, ze: liczba odbiorcow dziatan Stowarzyszenia rosnie (od 22 oséb w
styczniu br. do 53 w maju br.).

W ten sposéb wnioskodawca dowodzi, ze jest potrzeba prowadzenia dziatan na terenie dzielnicy taki,
wystepujgce problemy sg realne i narastajg. Stad tez konieczne jest wzmacnianie i rozwijanie zasobéw kadrowych
organizacji, aby mogta ona skutecznie dziataé na rzecz wszystkich potrzebujacych.

Wskazowki. Projekt na realizacje dziatan w obszarze poiytku publicznego: Na podstawie wczesniejszych
projektow, obserwacji w Srodowisku, diagnozy problemdw, strategii rozwigzywania problemoéw spotecznych
miasta oraz np. badan wtasnych, Stowarzyszenie ,Wesota Akademia” stwierdza deficyty we wtasciwym
zorganizowaniu czasu wolnego dzieci i mtodziezy, zamieszkujgcej dzielnice Brada, z ktérej pochodzi najwieksza
ilo$¢ oséb ubiegajacych sie o wsparcie osrodka. W uzasadnieniu Stowarzyszenie podaje wiec konkretne dane,
mowigce o tym, jakie zajecia sg dostepne, kto je organizuje, jakie jest zainteresowanie, czego brakuje w okolicy.
Powotuje sie tu na konkretne Zrdédta informacji, w tym takze na wtasng znajomosc¢ srodowiska lokalnego.

Pole: Cele projektu (max 500 znakow)

Nalezy wskazac cel projektu: co sie zmieni w wyniku jego realizacji, na ile projekt przyczyni sie do rozwigzania
problemoéw opisanych w uzasadnieniu potrzeby jego realizacji. Inaczej mozemy okreslic¢ cel jako stan, ktéry bedzie
mozliwy do osiggniecia przy pomocy projektu.

W poprawnym zdefiniowaniu celu pomoze nam wczesniejsze, doktadne przeanalizowanie problemdw, potrzeb
danej spotecznosci oraz poznanie przyczyn oraz skutkdw takiej sytuacji. Wskazane cele projektu wynikajg ze
zdiagnozowanego problemu. Nalezy wskaza¢ cel gtéwny i cele szczegdtowe projektu.

W trakcie oceny wniosku pod uwage bedzie brane to, czy cele s adekwatne do zdefiniowanych wczesniej
potrzeb, a takze czy cele przektadajg sie nastepnie na planowane dziatania.

Przyktad projektu na rozwdj podmiotu:

¢ Wzmocnienie potencjatu organizacji, poprzez wzrost liczby wolontariuszy organizacji o 5 oséb.

* Poprawa dostepu mieszkarncow do ustug organizacji, poprzez uruchomienie nowego biura, dostosowanego do
potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciq.

e Rozszerzenie obszaru dziatar organizacji, poprzez podniesienie kwalifikacji szesciu pracownikéw z zakresu
animacyjnych metod pracy z dzie¢mi.

Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:

¢ Podniesienie u rodzicéw samotnie wychowujgcych dzieci wiedzy z zakresu prawa.
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e Wzbogacenie oferty spedzania czasu wolnego przez dzieci, poprzez uruchomienie atrakcyjnych zajec
dodatkowych.

e Poprawa szans edukacyjnych dzieci z rodzin dotknietych problemami spotecznymi, poprzez zapewnienie
dostepu do bezptatnych zaje¢ wyréwnawczych.

Pole: Odbiorcy projektu (max 1000 znakow)

Nalezy okresli¢ odbiorcéw projektu (do kogo projekt jest adresowany?) oraz odpowiedzie¢ na pytanie, dlaczego
wtasdnie taka grupa odbiorcéw zostata wybrana. Adresatami projektéw musza by¢ osoby mieszkajace na terenie
wojewddztwa $lagskiego.

Nalezy tu odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

e Kim beda odbiorcy dziatan (osoby, ktére bedg korzysta¢ z projektu, np. uczestnicy warsztatow, szkolen,
doradztwa, spotkan, piknikéw itp. - warto doktadnie scharakteryzowac grupe odbiorcow)?

* Dlaczego do tej grupy nalezy skierowac dziatania? Jakie korzysci odbiorcy odniosg z udziatu w projekcie?

e W jaki sposdb dotrzemy do odbiorcéow i zachecimy ich do udziatu w projekcie? Jak bedzie przebiegata
rekrutacja?

W przypadku projektu nastawionego na rozwdj organizacji nalezy okresli¢, kto posrednio i bezposrednio
skorzysta na rozwoju organizacji (np. osoby w niej pracujace; osoby, na rzecz ktérych dziata organizacja;
wolontariusze itp.).

Przyktad projektu na rozwaéj podmiotu: Odbiorcami projektu sq wolontariusze dziatajgcy w stowarzyszeniu. W
projekcie 10 wolontariuszy zdobedzie wiedze na temat udzielania wsparcia i pomocy dzieciom i mtodziezy, w tym
osobom z rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym. Wspomniani wolontariusze, to w wiekszosci osoby
mtode, bez wiekszego doswiadczenia zawodowego, ale z duzym zapatem do pracy. Tylko 3 sposrdd nich posiada
kwalifikacje pedagogiczne. Tymczasem praca na rzecz dzieci i mfodziezy z rodzin zagrozonych wykluczeniem
wymaga posiadania wysokich umiejetnosci interpersonalnych oraz wiedzy na temat dostepnych form wsparcia.
Zaplanowane dziatania posrednio wpfynq na podniesienie jakosci udzielanego wsparcia wskazanym rodzinom,
zmniejszq sie negatywne skutki funkcjonowania rodzin zagrozonych wykluczeniem, zmieni sie wizerunek
organizacji, wzrosnie jej potencjat. Uczestnicy zostang wytonieni z grona obecnych wolontariuszy stowarzyszenia;
w pierwszej kolejnosci do udziatu zaprosimy osoby w najwiekszym stopniu angazujgce sie w prace na rzecz
organizacji.

Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego: Odbiorcami projektu sq osoby
bezrobotne mieszkajgce w dzielnicy Srédmiescie, korzystajgce z pomocy Osrodka Pomocy Spotecznej (OPS).
Bezposrednio w projekcie weZzmie udziat 25 0séb.

Z danych pozyskanych z OPS wynika, ze w grupie tej dominujq kobiety, a takze osoby bezposrednio po ukonczeniu
szkoty. Posrednio z projektu skorzystajq rowniez rodziny uczestnikéw, srodowisko lokalne oraz pracownicy socjalni
osrodka pracujgcy z osobami, ktorzy bedq uczestniczy¢ w warsztatach. Rekrutacjg zajmowac sie bedg
wolontariusze organizacji wraz z pracownikami socjalnymi OPS. W pierwszej kolejnosci rekrutowane bedq osoby
dfugotrwale bezrobotne, mtode, bez doswiadczenia zawodowego i z niskimi kwalifikacjami.

Pole: lle 0séb zostanie objetych wsparciem w ramach realizowanego projektu?

Whioskodawca liczbowo okresla grupe docelowg projektu, czyli osoby, ktére bedg bezposrednimi odbiorcami
dziatan w ramach projektu. Kazda z oséb powinna by¢ liczona tylko raz w ramach projektu, niezaleznie od ilosci
dziatan, w ktérych bedzie uczestniczyé.

Pole: Szczegotowy opis dziatan (max 2500 znakow)

Nalezy opisa¢ planowane dziatania wraz z okresleniem harmonogramu ich wykonania, bez wskazywania
doktadnych dat. Zaplanowane dziatania muszg by¢ spdjne z budzetem projektu. Wazne jest, by dziatania byty
adekwatne do opisanej potrzeby oraz odpowiadaty na zdiagnozowany problem.

Nalezy okresli¢ je chronologicznie, w sposdb szczegdtowy z oznaczeniem czasu ich trwania, wskazaniem oséb,
ktore bedg odpowiedzialne za ich realizacje, opisujgc czynnosci oraz liczbe osdb, ktore bedg w nich uczestniczyty.
Dziatania powinny odpowiadac zatozeniom projektu, przyczynic¢ sie do realizacji celéw.
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Dodatkowo nalezy wskaza¢ ryzyka projektowe, czyli sytuacje, ktére mogg utrudniaé realizacje zaplanowanych
dziatan i osiggniecie zatozonych wskaznikéw. Dodatkowo nalezy zastanowi¢ sie i przedstawi¢ we wniosku
alternatywne sposoby rozwigzania problemow.

Np. w odniesieniu do wnioskow na realizacje dziatan czynnikiem ryzyka mogg by¢ zte warunki atmosferyczne w
kontekscie inicjatyw realizowanych w terenie (Srodek zaradczy - uwzglednienie mozliwosci zmiany terminu,
przeniesienie dziatania do obiektu zamknietego), problemy z rekrutacjq zatozonej we wniosku liczby uczestnikow
(przyktadowy $rodek zaradczy: dodatkowe dziatania informacyjno-promocyjnej w celu dotarcia do szerszej grupy
odbiorcéw).

W przypadku wnioskéw na rozwdj organizacji - opdznienia w realizacji prac remontowych itp. (Srodek zaradczy -
nawigzanie kontaktu z ekipg remontowa i ustalenia harmonogramu prac, uwzglednienie we wniosku realnego
terminu zakonczenia inwestycji).

Wskazowki. Projekt na rozwadj podmiotu:

e zarzgdzanie projektem (np. powotanie zespotu projektu — 3 osoby, podziat pracy),

* promocja projektu (np. ulotki, plakaty, informacja na stronie),

¢ rekrutacja uczestnikow,

e dziatania szkoleniowe ( np. udziat 10 wolontariuszy w szkoleniach, udziat 10 wolontariuszy w doradztwie),

¢ wyposazenie w podstawowy sprzet ( np. zakup 3 stolikéw, 12 krzeset),

» doposazenie placowki (w ramach funkcjonowania mtodej organizacji) w sprzet komputerowy, fotograficzny,
stuzacy organizowaniu czasu wolnego, animacji dzieci i mtodziezy,

» doposazenie biblioteczki, zakup literatury fachowej dla wolontariuszy,

e utworzenie bazy danych aktywnych grup samopomocowych, srodowisk, grup nieformalnych,

e stworzenie folderu o organizacji, 100 egzemplarzy.

Wskazowki. Projekt na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:

* zarzadzanie projektem (powotanie zespotu projektu — 3 osoby, podziat pracy),

* promocja projektu (ulotki, plakaty, informacja na stronie), caty okres realizacji projektu,

e spotkanie z potencjalnymi odbiorcami projektu,

e rekrutacja odbiorcéw — (np. 20 osdb bezrobotnych),

e rekrutacja 5 wolontariuszy,

e dziatania szkoleniowe (20 odbiorcéw, 5 wolontariuszy),

e organizowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy.

Nalezy pamietaé, ze przytoczone wyzej dziatania sg tylko przyktadowymi i z pewnoscig nie obejmujg wszystkich
mozliwych ich rodzajéw. W podreczniku zostaty one opisane hastowo w celu pogladowym, natomiast we wniosku
dziatania powinny zostac opisane w sposéb bardziej szczegdtowy.

Pole: Rezultaty projektu (max 1000 znakdéw)

Nalezy opisac zaktadane rezultaty projektu: jakosciowe i iloSciowe, ich trwatos¢, w jaki sposdb zaplanowane w
projekcie dziatania bedg oddziatywaty na odbiorcéw oraz jaki wptyw beda miaty na srodowisko i spotecznos¢
lokalna. Istotne jest, aby w jasny i wymierny sposdb przedstawic¢ planowane korzysci, jakie w efekcie realizacji
projektu odniosg jego bezposredni uczestnicy oraz lokalna spotecznosc.

W przypadku projektow, ktérych celem jest rozwdj organizacji, nalezy pokazac, w jaki sposéb prowadzone
dziatania projektowe wptyng na dalszy rozwdéj organizacji, jej przyszte dziatania, osoby, na rzecz ktdrych
organizacja dziata itp.

Zaktadane rezultaty projektu powinny wynikac¢ z opisanych dziatan, pokazywac zmiane, ktéra ma nastgpi¢ w
wyniku realizacji projektu. Rezultat jest tym, co wyniknie z podjetych dziatan. Powinien by¢ wymierny i realny do
osiagniecia.

Przyktad projektu na rozwéj podmiotu

Rezultaty ilosciowe:

¢ liczba nowych wolontariuszy: 10,

e liczba cztonkdw uczestniczacych w szkoleniach: 14,
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¢ liczba zorganizowanych szkolen: 5,

¢ zaadaptowanie 1 pomieszczenia na potrzeby pokoju doradczego,

¢ zakupienie 1 drukarki.

Rezultaty jakosciowe:

* podniesienie kompetencji 13 cztonkdw organizacji w obszarze pracy z dzie¢mi i mtodziezg,
e profesjonalizacja organizacji w zakresie swiadczonych ustug,

e rozszerzenie katalogu dziatan organizacji,

¢ podniesienie poziomu swiadczonych ustug.

Przyktad projektu na realizacje dziatarn w obszarze pozytku publicznego
Rezultaty iloSciowe:

e liczba o0sdb biorgcych udziat w warsztatach organizowanych w ramach projektu: 25,
¢ liczba wydanych certyfikatow: 25,

e liczba godzin doradztwa: 30,

¢ liczba uczestnikow festynu: 60,

e liczba stworzonych grup samopomocowych: 2,

e liczba godzin zorganizowanych warsztatow: 16,

¢ liczba zorganizowanych wydarzen na rzecz lokalnej spotecznosci: 3.

Rezultaty jakosciowe:

» zwiekszenie Swiadomosci uczestnikdw na temat zdrowego stylu zycia,

» zwiekszenie umiejetnosci uczestnikow w zakresie udzielania pierwszej pomocy,
* zwiekszenie motywacji mieszkarncéw do podejmowania aktywnosci spotecznej,
® zmiana postaw uczestnikdw projektu w aspekcie ekologicznych zachowan,

e promocja lokalnej historii i tradycji wsrdd spotecznosci lokalnej.

Przyktadowe sposoby mierzenia rezultatow: ankiety ewaluacyjne, listy obecnosci ze spotkar, zainteresowanie
medidw — ilos¢ informacji, artykutéw o projekcie w mediach, dokumentacja fotograficzna itp.

UWAGA
Dokumentacja fotograficzna nie moze stanowi¢ jedynego Zzrédta pomiaru rezultatéw ilo$ciowych.

Pole: Czy w prowadzone dziatania bed3 zaangazowani partnerzy jesli tak, to kto i w jakim zakresie? (max 1000
znakow)

Pole nalezy wypetni¢ jesli wnioskodawca zaprosit do udziatu w dziataniach projektowych partneréw. Partnerami
mogg by¢ np.: lokalne instytucje, firmy, inne organizacje pozarzgdowe, ktdre przyczynig sie do realizacji projektu,
a tym samym do osiggniecia zamierzonego celu i zaplanowanych rezultatéw. Jezeli projekt przewiduje udziat
partneréw, nalezy ich wymienic, opisa¢ oraz okresli¢, jakie zadania bedg realizowali.

Przyktad projektu na rozwdéj podmiotu: Do realizacji projektu zostang zaangazowani nastepujgcy lokalni
partnerzy: Stowarzyszenie ,Moja Gmina” oraz Gminny Osrodek Kultury.

Stowarzyszenie ,,Moja Gmina” w projekcie przyczyni sie do realizacji nastepujgcego zadania: przeprowadzenie 2
warsztatow dla mtodziezy na temat mozliwosci, jakie daje wolontariat. Gminny Osrodek Kultury udostepni sale
na organizacje warsztatow oraz teren zielony na organizacje wydarzenia podsumowujgcego projekt.

Pole: llu wolontariuszy i w jakim zakresie wiaczy sie w realizacje projektu?

Nalezy okresli¢ liczbe wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu.

Z wolontariuszami na etapie realizacji projektu powinny zosta¢ podpisane umowy wolontariackie, a ich czas pracy
na rzecz projektu musi zostaé wykazany na kartach ewidencji czasu pracy wolontariusza. Praca wolontariuszy
moze stanowi¢ wktad wtasny wnioskodawcy do projektu. Wykazany wktad wtasny, po zakonczeniu realizacji
projektu nalezy rozliczyc.
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Przyktad: W projekcie przewiduje sie udziat 8 wolontariuszy, ktorzy bedq realizowac nastepujgce czynnosci:

* pomoc w organizacji wydarzenia podsumowujgcego, w tym rozwieszanie plakatow, udzielanie informacji w
punkcie informacyjnym podczas wydarzenia;

* pomoc w obstudze warsztatow, w tym przygotowanie materiatdw na warsztaty, przygotowanie poczestunku;
e itp.

Z wolontariuszami zostang podpisane umowy wolontariackie, a ich czas pracy bedzie ewidencjonowany w postaci
kart ewidencji czasu pracy wolontariusza.

Pole: Opis promocji i upowszechniania (max 1000 znakéw)

Promocja powinna byé prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu. Nalezy opisaé,
gdzie i w jaki sposdb wnioskodawca bedzie promowat swoj projekt, jakie wykorzysta w tym celu narzedzia, gdzie
i w jaki sposdb bedg rozpowszechniane informacje i materiaty dotyczace projektu, z jakimi mediami lokalnymi
whioskodawca bedzie wspoétpracowat. Nalezy réwniez wymienic¢ wszystkie mozliwe kanaty promocji projektu.

Pole: Skad dowiedziates sie o konkursie ,,Slaskie NOWEFIO 2024-2026"?
Nalezy wybrac jedng lub wiecej odpowiedzi z przedstawionej listy. OdpowiedZ na omawiane pytanie nie ma
wptywu na oceng projektu.

Whniosek o dofinansowanie: Czes¢ Il

Rodzaje kosztow

Tworzac budzet projektu, w pierwszej kolejnosci nalezy zapoznac sie z zasadami dotyczacymi kosztéw
kwalifikowalnych (czyli tych, ktére mogg zosta¢ pokryte w ramach projektu) oraz z katalogiem kosztéw
niekwalifikowalnych (ktdre nie mogg by¢ pokrywane ani z dotacji, ani w ramach wktadu wtasnego). Zasady te
zostaty zawarte w pkt. IV. Regulaminu.

Wydatek w ramach projektu jest kwalifikowalny, o ile spetnia nastepujgce warunki:

e zostat poniesiony w okresie realizacji projektu — oznacza to, ze dokument (np. faktura, rachunek) musi zosta¢
wystawiony z datg mieszczacg sie w okresie realizacji projektu, a takze zaptacony w catosci w tym czasie;

* jest niezbedny do realizacji projektu — oznacza to, ze wydatek musi by¢ bezposrednio zwigzany z realizowanymi
dziataniami, poniesiony w zwigzku z realizacjag danego projektu, przyczynia¢ sie do realizacji zatozonych w
projekcie celéw; na etapie konstruowania budzetu oznacza to réwniez, ze nalezy pamieta¢ o zachowaniu
spéjnosci pomiedzy opisem dziatan a budzetem;

¢ jest racjonalny i efektywny — oznacza to, ze wydatek nie jest zawyzony w stosunku do cen i stawek rynkowych,
jest realnie skalkulowany w oparciu o ceny rynkowe oraz zaktada dazenie do uzyskania zatozonych efektdw przy
jak najnizszej kwocie wydatku;

e zostat faktycznie poniesiony — oznacza to, ze dany wydatek zostat optacony w terminie wskazanym przez
wystawce dokumentu ksiegowego (faktury/rachunku), czyli nastgpit faktyczny przeptyw pienigdza,
udokumentowany przelewem bankowym lub raportem kasowym;

e udokumentowany — oznacza to, ze wydatek jest potwierdzony odpowiednim dokumentem ksiegowym
(faktura/rachunek), opisanym w sposdb okreslony przez Operatora;

¢ przewidziany w budzecie — oznacza to, ze wydatek zostat zaplanowany i ujety w budzecie projektu na etapie
sktadania wniosku do konkursu;

¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na dwie kategorie:

» koszty wynikajgce ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie),

* koszty administrowania projektem (koszty posrednie).
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Koszty bezposrednie (koszty wynikajgce ze specyfiki projektu) zwigzane sg z zaplanowanymi dziataniami i
odbiorcami. W programie przewidziano dwa rodzaje dotacji: na realizacje projektu w obszarze dziatalnosci
pozytku publicznego oraz na rozwdéj mtodej/lokalnej organizacji.

W przypadku dotacji na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego, przyktadowe koszty bezposrednie
mogg by¢ nastepujace:

® koszty zwigzane z personelem merytorycznym (w tym np.: treneréw, ekspertow, specjalistow realizujacych
zadania w ramach projektu) — z dotacji mozna sfinansowaé wszystkie sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie
netto, zaliczke na podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne); nalezy pamietaé, ze kwota wpisana
do budzetu stanowi¢ bedzie koszt catkowity (obejmujacy wszystkie sktadniki), a kwota, jaka pracownik lub
zleceniobiorca otrzyma w formie wynagrodzenia, bedzie pomniejszona o nalezne sktadki na ubezpieczenie i
zaliczke na podatek dochodowy;

e koszty zwigzane z podrézami — nalezy pamietaé, ze z dotacji bedzie mozna sfinansowac¢ koszty podrézy
stuzbowych oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych, o ile w umowach tych przewidziana
zostanie taka mozliwos¢;

e koszty zwigzane z zakupem niezbednych materiatow;

¢ koszty zwigzane z udziatem adresatéw projektu (w tym np. materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem
niezbednego sprzetu, zywnosé, przejazd beneficjentdw, ubezpieczenie, nagrody dla beneficjentéw w konkursach
do wysokosci 100 zt/osoba itp.);

e koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m.in.: plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).
Powyzszy katalog nie ma charakteru zamknietego — wazne jest, aby wydatki zaplanowane w projekcie byty spdjne
z zaplanowanymi dziataniami, racjonalne, skalkulowane w oparciu o stawki rynkowe, niezbedne dla realizacji
projektu.

Uwaga:
Sugeruje sie, aby wnioskodawcy zaplanowali koszty ubezpieczenia adresatéow projektu (jesli wynika to ze

specyfiki projektu).
Dodatkowo grupy nieformalne bez patrona s3 zobligowane do ww. ubezpieczenia (jesli wynika to ze specyfiki
projektu).

Z kolei w przypadku dotacji na rozwéj mtodego/lokalnego podmiotu, mozliwe jest finansowanie nastepujacych
wydatkow:

e zakup sprzetu biurowego, sprzetu zwigzanego z obszarem dziatan organizacji, oprogramowania
komputerowego, oprogramowania ksiegowego;

» adaptacja lokalu — koszty te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze podmiot ma prawo wykorzystywac lokal dla
swojej dziatalnosci przez okres co najmniej 6 miesiecy po zakonczeniu projektu; przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie konieczne bedzie przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego to prawo;

¢ podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy, czyli na przyktad szkolenia, kursy, szkolenia e-
learningowe, doradztwo;

e poszerzenie zakresu swiadczonych ustug;

e opracowanie merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez zwigzanych z przyznang dotacjg) na okres co
najmniej 12 miesiecy.

Nagrody mogg by¢ przyznawane wytgcznie w konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa i
sportu — gdyz tylko w tych przypadkach osoby, ktére je uzyskajg, nie bedg zobowigzane do uiszczenia podatku
dochodowego. Kwalifikowalne sg wytgcznie nagrody o charakterze rzeczowym.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze dotacja ma stuzy¢ rozwojowi organizacji. Zaplanowane wydatki musza wiec w sposéb
trwaty wzmacnia¢ podmiot i jego kadre.

W odniesieniu do wszystkich rodzajéw projektow (nakierowanych na rozwdj oraz na realizacje dziatan w obszarze
pozytku publicznego) wazne jest, czy jako wnioskodawca masz prawo do prowadzenia dziatan zwigzanych z
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trwatym montowaniem sprzetu na terenie lub w pomieszczeniach nalezgcych do kogos$ innego. Przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie konieczne bedzie przedtozenie Operatorowi dokumentu
potwierdzajgcego prawo do wykonania tego rodzaju dziatan. Musisz takze pamigta¢, ze jako realizator projektu
bedziesz zobowigzany do niezbywania rzeczy zakupionych z dotacji w okresie 5 lat od dnia dokonania zakupu (nie
bedziesz mégt ich przekazac ani sprzedac nikomu innemu).

Koszty posrednie (koszty administrowania projektem):

e koszty zwigzane z koordynacjg,

e koszty rozliczenia projektu, w tym koszty ksiegowosci (wytgcznie dla mtodych/lokalnych podmiotéw i grup
nieformalnych dziatajgcych przy innych podmiotach; grupy nieformalne dziatajgce samodzielnie nie moga
sfinansowac kosztéw zwigzanych z rozliczaniem dotacji),

» koszty zwigzane z utrzymaniem pomieszczen (np. czynsz, media, sprzgtanie),

¢ koszty teleinformatyczne (telefon, Internet),

¢ zakup materiatow biurowych,

¢ opfaty pocztowe, kurierskie,

e koszty przelewéw bankowych.

Koszty posrednie sg zwigzane z obstugg projektu. Nie dotyczg bezposrednio odbiorcédw projektu, ale sg niezbedne
dla sprawnej realizacji dziatan.

Koszty posrednie pokrywane z dotacji facznie nie mogg przekroczy¢ 20% kwoty przyznanej dotacji. Zasada ta
dotyczy wszystkich wnioskodawcow.

Przyktad: Dotacja = 4500 zi, koszty administracyjne = 20% dotacji, czyli 20% x 4500 zt = 900 zt

Wazne jest jednak to, ze jesli wniosek sktadasz jako grupa nieformalna dziatajgca wspdlnie z innym podmiotem,
to koszty rozliczania dotacji ponoszone przez ten podmiot nie mogg przekroczy¢ 10% dotacji.
Przyktad: Dotacja = 4500 zi, koszty rozliczania projektu = 10% dotacji, czyli 10% x 4500 zt = 450 zt

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty, jakie zostaty
wskazane w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy, sg kosztami brutto. Aktem prawnym, w oparciu o
ktory nalezy bada¢ mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaroéw i ustug (Dz.U. z 2016 r., poz. 710, ze zm.).

Pewnych rodzajéow wydatkdw nie mozna finansowa¢ w ramach projektu. Ich petny katalog znajduje sie w
Regulaminie konkursu, w czesci dotyczacej wydatkéw niekwalifikowanych. Konstruujgc budzet projektu,
pamietac¢ nalezy, ze niekwalifikowalne rodzaje kosztéw nie mogga zostac sfinansowane z dotacji ani w ramach
wktadu wiasnego.

Szczegolng uwage nalezy  zwrdcic na finansowanie z  dotacji srodkow  trwatych.
W ramach projektu nie mozna kupowaé srodkéw o wartosci przekraczajacej 5.000 zt. Pamietad jednak nalezy,
ze kazdy podmiot moze mie¢ w tym zakresie inne wewnetrzne uregulowania, zgodnie, z ktérymi przedmioty o
nizszej wartosci mogg zostac uznane za Srodek trwaty.

Wktad wtasny nie jest wymagany, a fakt jego wniesienia badz niewniesienia nie podlega ocenie.

Nalezy jednak pamietac, ze jesli wnioskodawca podejmie decyzje o uwzglednieniu wktadu wtasnego osobowego
badz rzeczowego, to bedzie on podlegat ocenie merytorycznej, zaréwno w czesci opisowej wniosku, jak rowniez
w czesci finansowe;j.

Na koszty projektu skfada sie dotacja oraz srodki wtasne.
wartos$¢ dotacji = wartos$¢ projektu — wktad wtasny
wartos¢ projektu = wartos¢ dotacji + wktad wiasny
Przyktad 1:
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5000 zt dotacji + 500 zt wktadu wtasnego (10% dotacji) = 5500 zt (wartos¢ projektu)
Przyktad 2:

1500 zt dotacji + 450 zt wktadu wiasnego (30% dotacji) = 1950 zt (wartos¢ projektu)
Wktad wtasny moze mie¢ forme rzeczowa lub osobowa:

Podczas rozliczania projektu, Realizatorzy bedg zobowigzani do formalnego udokumentowania wykazanego

wktadu wtasnego (zaréwno rzeczowego, jak i osobowego).

Whktad wtasny moze by¢ wykazany zaréwno w ramach kosztéw bezposrednich (wynikajacych ze specyfiki

projektu), jak i posrednich (kosztow administrowania projektem).

Whniosek o dofinansowanie: Cze$¢ IV

Cze$¢ IV wniosku o dofinansowanie obejmuje o$wiadczenia. Nalezy sie z nimi zapoznaé¢ i dokfadnie
przeanalizowa¢, czy wszystkie sg zgodne ze stanem faktycznym. Jesli tre$¢ ktéregos punktu jest niejasna —

skontaktuj sie z nami.

Gdzie szuka¢ informacji?

Dodatkowych informacji mozna szuka¢ na stronie internetowej www.fio.bcp.org.pl.
Ponadto informacje mozna uzyskac:

- w Punktach Informacyjnych nr tel.: 699 713 353, 699 713 282, 32 7395512, 32 4237034,
- e-mail: fio@bcp.org.pl, fio@cris.org.pl .

KOMITET F ﬂ :’::::;vl:':lz::r see
- g g DO SPRAW u Obywatelskich “' E
PoszKu N ! W I BIELSKIE CENTRUM

PUBLICZNEGO Horodomy Instytut Wolneicl = N OW E F I O PRZEDSIEBIORCZOSCI

SFINANSOWANO ZE $RODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO
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